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Ochrana osobnich Gdajd neni pro knihovny nic nového, alespon ne pro ty, které uz od roku 2000
plsobi v souladu se stavajicim zakonem o ochrané osobnich Gidajd ¢. 101/2000 Sb. [6] Na letosni
konferenci Internet ve statni spravé a samospravé [7] konstatoval naméstek ministra vnitra Petr
Misna, ze podle jejich analyzy dosud platny zakon zahrnuje 95 % toho, co pfindsi nové narizeni EU
zndmé pod zkratkou GDPR. Na stejné konferenci komisarka Evropské komise Véra Jourova uvedla
(volnd parafraze), Ze je pfekvapena, jaké medialni dusno se kolem GDPR v Ceské republice vyvolalo
a kolik firem a pravnikd se na této zalezitosti zivi, ackoliv vétsiné malych firem by stacilo, kdyby si
koupily zdmek na skfifl a novy server, ktery by si dobre zabezpedily. Konstatovala také, ze urcité
nenastane to, ze hned 25. kvétna 2018 nékdo bude zahajovat kontroly, ale je zcela nezbytné,
abychom se ochranou osobnich Gdajd zacali vécné a vazné zabyvat.

Z tohoto hlediska by se zdalo, ze v knihovnach neni toto téma treba resit, ale opak je zfejmé
pravdou. Ochranou osobnich Udajl jsme se zabyvali pred sedmnécti lety, ale s postupujicim ¢asem
jsme na toto téma postupné zapominali. Nyni je ¢as na probuzeni, protoze datum 25. kvétna 2018 se
neodvratné blizi. Jestlize mame za sebou 17 let postupného zapominani, zkusme si v 17 bodech

vvvvvv

Gdajd ve smyslu narizeni GDPR.

Zacnéte se ochranou osobnich Gdajd zabyvat, udélejte to, co jste dlouho odkladali.

Prectéte si priru¢ku o ochrané osobnich Gdajd pro knihovny [8].

Dohodnéte se v knihovné, kdo je odpovédny za oblast ochrany osobnich Gdajd, zjistéte si,
kdo za ni odpovida na obecnim nebo méstském Uradé nebo u nadrizeného Utvaru (viz kap.
8.1 [9] pfirucky).

Udélejte si prehled, analyzu, jaké osobni Gdaje shromazdujete (viz kap. 3 [10] prirucky), u
kazdého Udaje si poznamenejte:
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pro¢ ho shromazdujete, jaké jsou pravni dlvody;
jaké jsou IhGty pro uchovani;
jak, kdy a kdo Udaje maze;
kdo s nimi pracuje;
jak jsou chranény;
jaka jsou rizika zneuziti.

5.

Pripravte vSe nezbytné pro registrované uzivatele (viz kap. 7.1 [11] pfirucky), zejména:

formulaci v knihovnim radu;

obecnou informaci pro uzivatele o nakladani s osobnimi Udaji, véetné moznosti
odvolat souhlas;

prihlasku, registraci uzivatele a souhlasy k rznym typam zpracovani (pro zpracovani
osobnich Udajd déti do 15 let musite mit souhlas zakonného zastupce);

stanovte dobu uchovani historie vyplj¢ek a nastavte si odpovidajicim zplisobem
vypujéni systém;

stanovte dobu uchovani ostatnich osobnich GdajU;

pfipravte se na pozadavek, kdy uzivatel polozi dotaz na to, které osobni Gdaje o ném
shromazdujete.

Zjistéte si, kdo dale vyuziva nebo navstévuje knihovnu - ndvstévnici akci, zastupci firem a
instituci, smluvni partneri, dobrovolnici, stazisté (viz kap. 6.5 [12] pfirucky):

zjistéte si, jaké osobni Gdaje o nich shromazdujete a omezte je na minimum;
zZjistéte si, kde jsou ulozeny, jak dlouho jsou uchovavany, a skartujte vse staré;
predem informujte Gc¢astniky o zdznamech z akci, ziskejte souhlasy.

7.
Ovérte si, jaké informace shromazdujete o zaméstnancich (to se netyka knihoven, které
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

nevedou vlastni personalni a mzdovou agendu), kdo k témto dokumentdm, napf. osobnim
spisim (pozor na citlivé Gdaje!) a mzdovym listdm, ma pristup, kde a jak jsou ulozeny (viz
kap. 6.8 [13] prirucky). Je také tfeba vénovat pozornost idajlim o pracovnicich na dohody, o
uchazecich o zaméstnani a o byvalych zaméstnancich.

Zpracujte si pravidla zachazeni s osobnimi Udaji pro pracovniky knihovny, stanovte
pristupova prava, nejlépe formou smérnice (viz kap. 8 [14] pfirucky):

o

zajistéte uzamykatelnost skfini, zdsuvek apod. s osobnimi Udaji, zaheslujte pocitace,
pouzivejte pristupové kdédy, antiviry (viz kap. 12.1 [15] pfirucky);

o

zjistéte si IhGty pro uchovani a skartaci jednotlivych dokumentd a skartujte osobni
Udaje podle takového planu;

stanovte si, kdo bude hlasit poruseni zabezpecent;

proskolte vSechny zaméstnance, seznamte je s jejich povinnostmi.

Pri zpracovani databéazi osobnosti, autorli apod. vyuzivejte vérohodné zdroje, vyhnéte se
uvadeéni citlivych Gdajd, a pokud je to mozné, informujte dotéenou osobu (viz kap. 6.7 [16]
prirucky).

Uzavrete smlouvu (dodatek) s poskytovatelem automatizovaného knihovniho systému,
pripadné dodavateli jinych systémd, ve kterych se pracuje s osobnimi Gdaji. Myslete na
specifika, kterd mlze prinést vyuzivani softwaru jako sluzby (viz kap. 8.2 [17] pfirucky).

Zajistéte kontrolu pocitacdl, tiskaren, skenerl a dalSich zarizeni pro verejnost, aby zde
nemohly z@stdvat osobni Udaje uzivatell, které by bylo mozné zneuzit (viz kap. 12.2 [18]
prirucky).

Pfevedte sv@j automatizovany knihovni systém a webové stranky pod protokol HTTPS (viz
doporuceni Ustfedni knihovnické rady ve formatu PDF [19]).

Zabezpeclte své Wi-Fi pripojeni, zadlohujte sva data (viz kap. 12.6 [20] prirucky).

Pokud provozujete kamerovy systém, dbejte na informovanost navstévnikd, stanovte si dobu
uchovani zéznama (viz kap. 6.2.2 [21] pfirucky).

Shroméazdéte si vSechny dokumenty, které se tykaji ochrany osobnich tdajd, na jednom
misté, napf. je ulozte do Sanonu, aby byly pfipraveny pro pfipadnou kontrolu.

Zpracujte si plan toho, co musite pro zlepSeni Urovné ochrany osobnich Gdajl udélat
v budoucnu.

Vyuzijte vzorové dokumenty a doporuéeni uvedend v priru¢ce o ochrané osobnich Gdajd pro
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knihovny [22].

Aktualni informace o ochrané osobnich Udajd jsou k dispozici na webu Ufadu pro ochranu osobnich
Udajd [23] a Ministerstva vnitra CR [24].
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