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V Ceské republice je vice nez 5 300 knihoven, z toho cca 85 % z nich jsou knihovny
s neprofesionalnimi pracovniky. Verejné knihovny maji ve svych fondech vice nez 64 miliond
knihovnich jednotekl. Otdzkou je, zda jsou vSechny tyto dokumenty aktudlni, zajimavé a kvalitni.

O tom, jak pristupovat k posouzeni téchto fondd, co by v bézné verejné knihovné nemélo chybét, jak
ma vypadat zdravy a aktudlni fond a jak hodnotit vyuZiti knihovniho fondu, vypovida nové vydany
metodicky pokyn Ministerstva kultury2.

Narodni knihovna CR ve spolupraci s Ministerstvem kultury v pfedchozich letech vydala dva
vyznamné standardy pro verejné knihovny, které jsou mezi knihovnickou verejnosti znamy jako
Standard pro dobrou knihovnu [7] a Sluzby knihoven knihovnadm [8]. Soucasnda praxe a poznani stavu
verejnych knihoven a jejich knihovniho fondu ukazuje, Zze fondy rady knihoven nejsou dostatec¢né
doplhovany a zaroven obsahuji velké mnozstvi zastaralé literatury, o kterou verejnost nejevi zajem.
Knihovny jsou mnohdy zaplnény regaly s knihami a prostory knihoven nemohou byt vyuzity

k nabidce komunitnich aktivit, postradaji prostor k setkdvani a k nabidce novych sluzeb. To a dalsi
faktory vyvolaly potfebu vydat dalsi celostatné zavazny metodicky pokyn.

Pripravovany dokument, ktery podrobné rozebird problematiku knihovniho fondu, dostal pracovni
pojmenovani Standard pro dobry knihovni fond [9]. Oficidlni ndzev - Metodicky pokyn Ministerstva
kultury pro vymezeni standardu doplriovani a aktualizace knihovniho fondu pro knihovny zfizované
a/nebo provozované obcemi na Gzemi Ceské republiky - ukazuje, Zze se tento dokument netyka
knihoven zfizovanych kraji, které maji ze zdkona povinnost trvale uchovavat konzervacni a historicky
fond (viz § 11, odst. 1 knihovniho zdkona, tj. zdkona ¢. 257/2001 Sb.3).
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Standard
pro dobry knihovni
fond

Maetodicky pokyn Ministerstva kultury

k wymeseni siandandu dopinowvani

a akiualizace knihowniho fondu pro knibovy
covand amnebo provozovand obcemi

na dzemi Ceakd repubililcy

[10]
Standard pro dobry knihovni fond

Standard pro dobry knihovni fond navazuje na oba predchozi standardy. Knihovnici tak dostavaji do
rukou komplexni materiél, ktery Ize vyuzit pro zlepseni stavu knihoven, material, ktery se opird

o vykon regionalnich funkci knihoven. VSechny tfi standardy byly vydany v barevné komentované
podobé uré¢ené predevsim zfizovatellm/provozovateldm knihoven. Diky tomu se predstavitelé obci
mohou srozumitelnou formou seznamit s problematikou tykajici se knihoven.

Jake cile standard sleduje?

Prioritou dokumentu jsou zlepseni obsahu, rozsahu a kvality knihovniho fondu, objem, obsah

a finan¢ni zajisténi. Nezapomina ani na nové formy dokumentd - na pristup k elektronickému
obsahu, volné pfistupné e-knihy a dalsi sluzby v digitdInim prostredi. Tisténé knihy zarazované mezi
povinnou Cetbu ¢i doporucenou literaturu maji alternativu v novych formatech a diky nim jsou
dokumenty |épe dostupné (prikladem jsou e-knihy z E-knihovny Méstské knihovny v Praze [11]).

Standard poskytuje knihovnam i navod k provadéni aktualizace knihovniho fondu a je nastrojem pro
stanoveni a planovani optimalni vyse finan¢ni ¢astky na nakup knihovniho fondu. Klade si za cil
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harmonizaci ¢eského prostredi s mezinarodnimi doporucenimi, kterd vydavéa IELA [12] (International
Federation of Library Associations and Institutions, Mezindrodni federace knihovnickych sdruzeni
a instituci).

Komu je standard urcen?

Standard je uréen vSem verejnym knihovnam zfizovanym obcemi, prioritné obcim do 40 tisic
obyvatel; knihovny ve vétsich sidlech mohou standard pouzit prfimérené s prihlédnutim k aktudInimu
zameéreni knihovny a potfebadm mista. Dokument je i legislativni oporou pfi vykonu regionalnich
funkci, stadvéa se oporou pro zaméstnance knihoven, ktefi jsou schopni na zakladé svého
profesionalniho Usudku udrzovat zdravy stav knihovniho fondu.

Promény role knihoven

V poslednich letech knihovny stéle ¢astéji nabizeji rozmanité kulturni a vzdéldvaci akce, usnadniuji
prohlubujici vztah k mistu. Dllezitym prvkem prace knihoven je motivace ke ¢teni a rozvoj ¢tenarské
gramotnosti u zacinajicich ¢tenarll, podpora celostatnich kampani orientovanych na ¢tenéarstvi

a zvy3eni spolecenské prestize etby. Ve vefejnych knihovnach v Ceské republice se v roce 2016
uskutecnilo vice nez 66 tisic kulturnich akci a pres 42 tisic akci vzdélavacich4. Zaklad kazdé verejné
knihovny vSak tvori knihovni fondy. Proto je nezbytné, aby zaméstnanci knihovny udrzovali svou
knihovnu v ,.informacni kondici“.

Knihovny maji diky internetu témér okamzity pristup k informac¢nim zdrojiim - rada dokumentd, ktery
byly pred vice nez deseti lety k dispozici pouze v tisténé podobé, je nyni pristupnd v elektronické
podobé, at uz prostrednictvim licencovanych ¢i volné dostupnych databazi. Presto v knihovnach
Casto zUstavaji zastaralé dokumenty a knihovny tak nabizeji neprehledny a neaktudlni knihovni fond.

Prace s knihovnim fondem je tvorena celou radou ¢innosti: akvizici, zpracovdnim, obéhem

a vyuzitim, pravidelnymi revizemi, Gdrzbou, aktualizaci a vyrazovanim5. Ty mizeme souhrnné
oznacit jako Zivotni cyklus dokument(. Metodicky pokyn se snazi jasné popsat a vymezit nasledujici
¢innosti: hodnoceni vyuzitelnosti fondu, jeho aktualizaci, revizi a vyrazovani, kterym je v mnoha
knihovnach vénovana mensi pozornost nez zpracovani a obéhu fondu.

Jak by mél vypadat dobry fond verejné knihovny?

Tvorba knihovniho fondu zacina poznanim okoli knihovny a komunity. Ve vétsiné knihoven v Ceské
republice je vyvoj knihovnich fondd zaloZzen na knize jako objektu. U¢elem je ale poskytovani
relevantniho obsahu (bez ohledu na nosic).

Dobra spolupréace s knihovnami v okoli, predevsim s knihovnami povérenymi vykonem regionalnich
funkci, dokdze zaplnit pripadné mezery v nabidce knihovny. Kazda knihovna je ovlivihiovdna mistem,
ve kterém sidli - jedinec¢né a neopakovatelné jsou podminky dané vékovym a vzdélanostnim
potencialem mista, poCtem vzdélavacich instituci, organizacemi a spolky.

Knihovna, ktera pravidelné nehodnoti aktualnost a vyuziti svych fondl, se mize lehce stat
neatraktivnim prostfedim se zastaralymi knihami - v podstaté bude hodnocena svymi ¢tenafi jako
sbér starého papiru nebo antikvariat. Na druhou stranu oteviené, vzdusné a vhodné zarizené
knihovny se stavaji vyhleddvanymi a pratelskymi misty.

Standard pro dobry knihovni fond

Nové vydany metodicky pokyn (vydany pod €. j. 53667/2017) obsahuje dvanact ¢lankd:
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Cile a plsobnost standardu;

Predmét standardu;

Funkce knihovny a jeji knihovni fond;
Zasady tvorby knihovniho fondu;

Typy a formy dokument@ v knihovnim fondu;
Rozsah knihovniho fondu;

Zakladni soucésti knihovniho fondu;
Financovani nakupu knihovniho fondu;
Aktualizace a vyrazovani knihovniho fondu;
Hodnoceni vyuziti knihovniho fondu;
Revize knihovniho fondu;

Pravni predpisy a doporuceni.

Funkce knihovny a jeji knihovni fond

Funkce knihovny je dédna knihovnim zdkonem. V § 4, odst. 1 je uveden souhrn sluzeb, které knihovna
poskytuje bezplatné; jde predevsim o sluzby, ke kterym je vyuzivan knihovni fond a soubor informaci
z vnéjsich informacnich zdroj. Dalsi ustanoveni § 4 udava, ze provozovatel mlze poskytovat dalsi
sluzby, a to spodivajici zejména v kulturni, vychovné a vzdélavaci ¢innosti (odst. 3). Aby knihovny
mohly tyto sluzby nabizet komplexné, je nezbytny vhodny a dostatecny prostor nejen pro knihy, ale
také pro vykonavani akci, které knihovny pro svou komunitu nabizeji.

Zasady tvorby knihovniho fondu

Knihovni fond je zdkladem pro plnéni povinnosti uvedené v § 4 knihovniho zdkona. Pfi tvorbé
knihovniho fondu je dllezité dobre znat potreby a pozadavky obyvatel obce. SloZeni knihovniho
fondu by mélo zohlednovat demograficky vyvoj, zvlastni podminky v misté a také nabidku okolnich
knihoven.

Typy a formy dokumentu v knihovnim fondu

Soucasna nabidka forem dokumentd je velmi Siroka a do knihoven se dostavaji nejrliznéjsi typy
dokument( - od klasickych knih pres periodika, hudebniny, kartografické dokumenty, ale také
spoleCenské hry, zvukové a audiovizudlni dokumenty az po dokumenty v elektronické podobé.

Rozsah knihovniho fondu

Pri budovani fondu verejné knihovny bychom méli brat v Uvahu tfi zakladni soucasti - zakladni fond
(také kmenovy fond dané knihovny), aktudlni fond (nejnovéjsi prirlistky beletrie a naucné literatury)
a vyménny fond (z dotace na vykon regionélnich funkci nebo budovany ze sdilenych prostredk

v rdmci spoluprace v regionu).

Smérnice IFLA Sluzby verejnych knihoven6 uvadi, ze doporuceny rozsah celkového objemu
knihovniho fondu ¢&inf dvé az tri knihovni jednotky na obyvatele. U knihoven v malych obcich je
doporuceny minimalni rozsah fondu stanoven na 2 500 knihovnich jednotek, pri¢emz se u obci do
500 obyvatel pouzije primérené tak, aby byly v knihovné dostupné knihy pro hlavni kategorie
obyvatel/uzivateld.

Financovani nakupu knihovniho fondu

Financovani ndkupu knihovniho fondu se odviji od prdmérné ceny knihy na ¢eském kniznim trhu

a zaroven od poc¢tu nakoupenych prirlstkd. Teoreticky by podil vydajd na nadkup knihovniho fondu
mél ¢init 10 % celkovych vydajl na zajisténi provozu knihovny. Zde je Gzké provazanost se
Standardem pro dobrou knihovnu, v némz je doporucena ¢astka 30 az 45 K& na jednoho obyvatele.
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Snahou je zarucit minimélné 7% obnovu knihovniho fondu.

Aktualizace a vyrazovani knihovniho fondu

Ve fondech fady knihoven je nezanedbatelné mnozstvi nekvalitnich, opotfebovanych a zastaralych
dokument(. Cilem aktualizace je udrzovat stav knihovniho fondu na takové Grovni, aby byla
zarucena jeho aktudlnost a prfimérena obnova. Mensi, ale aktudlni nabidka nové literatury je pro
uzivatele mnohem zajimavéjsi, protoze nové knihy jsou Iépe dohledatelné, prehledné usporadani
fondu vytvari dojem vzdusné a prehledné knihovny. Pfi posuzovani aktudlnosti fondu je dllezita
spolupréace s knihovnou povérenou vykonem regionalnich funkci a nasledné vyrazovani musi
probihat podle ustanoveni § 17 knihovniho zdkona a nasledné provadéci vyhlasky ¢. 88/2002 Sb.7

Existuje mnoho dlvodd, pro¢ pravidelné aktualizovat a vyrazovat fond. Zakladnimi kritérii jsou
poskozeni (chybéjici ¢asti) dokumentt, nadbytecnost (duplicita, multiplicita) a predevsim klamava
a/nebo faktickd nepresnost obsahu; v knihovnach by v zadném pfipadé nemély byt nabizeny
neplatné pravni dokumenty, zastaralé cestopisy s neaktudlnimi informacemi a dalSi dokumenty

z oblasti, kde doslo k zdsadnim zméndm v poznani (astronomie, medicina, pocitacova literatura aj.).

Aktualizace mlze probihat v pravidelnych (napfriklad triletych) cyklech, pribézné pri bézné pljcovni
¢innosti nebo mimoradné (automatizace knihovny, preznacovani knih, stéhovani knihovny apod.).

Hodnoceni vyuziti knihovniho fondu

K udrzeni relaci mezi nakupem a vyrazovanim knihovniho fondu je vhodné kazdorocné po
shromazdéni statistickych dat provést propocty, které daji obraz o vyuziti knihovniho fondu.

Sledovany jsou zdkladni ukazatele, jimiz jsou obrat a aktivace knihovniho fondu. Obrat knihovniho
fondu podava informaci o tom, kolikrat byla kazda knihovni jednotka béhem jednoho roku pljc¢ena.
Aktivace knihovniho fondu se uvéadi v procentech a poskytuje informaci o tom, jak vysoka je aktivni
¢ast knihovniho fondu, tedy kolik procent knihovnich jednotek béhem jednoho roku bylo alesporn
jednou pdjé¢eno, a zda existuje vztah mezi nabidkou a poptavkou.

Revize knihovniho fondu

Soucasti zivotniho cyklu dokumentu je i jeho revize. Otdzkami pravidelnych revizi se zabyvaji dva
zédkladni dokumenty - § 16 knihovniho zdkona a § 7 provadéci vyhlasky ¢. 88/2002 Sb. k tomuto
zdkonu. Frekvence revize je v pfimém vztahu k objemu knihovniho fondu; u knihoven do 100 tisic
knihovnich jednotek je stanoven pétilety cyklus pro revidovani knihovny (neni podstatné, zda revize
probéhne najednou ¢i na etapy).

Zaveér

Standard pro dobrou knihovnu i Sluzby knihoven knihovndm jsou vydany i v tisténé komentované
formé a dostavaji se do rukou starostd obci i provozovatelld knihoven. V souc¢asné dobé je
pripravovan k tisku také Standard pro dobry knihovni fond. Vérime, Ze pom{ze srozumitelnym
zpUsobem pribliZit tuto ¢asto diskutovanou problematiku.
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